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ن ، أما بعد  ن ، والصلاة  والسلام على الهادي الأمي  الحمد لله رب العالمي 
ن الأداء ، فقد حرص مجلس إدارة  ي توجيه العمل وتحسي 

انطلاقا من أهمية التخطيط السليم فن
ي قراراته على أن ترسم الإدارة التنفيذية خطة هادفة لتحقيق رسالة الجمعية ، وتس

هم الجمعية فن
ي  ي توحيد الرؤى ، وتنسيق الجهود والوصول إلى الأهداف المنشودة ، إلى جانب التغيي  الإيجاب 

ي فن
فن

.القيم والسلوك والاتجاهات إن شاء الله 
ب  هم وتعلمون أن الدعوة إلى الله تعالى مهمة الرسل جميعا ، وقد قام بها سلفنا الصالح امتثالا لأمر ر

ا لك من حمر النع)واقتداء بنبيهم القائل ( ادع إلى سبيل ربك)  (  م لأن يهدي الله بك رجلا واحدا خي 
ي مجال الدعوة إلى الله تعالى على منهج السلف الصالح واستجا

بة لما وها نحن نساهم بما نستطيع فن
.اسند إلينا من ولاة أمرنا وعلمائنا من خلال هذه الجمعية الدعوية المباركة 

ي مجال الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات أعدت الجمعية 
ولأهمية التخطيط فن

ن أهم المناشط الدع( جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحش  )  ويةخطة تشغيلية تبي 
ي ستقوم بها إن شاء الله تعالى خلال عام 

م وهي مستمدة من نظام الجمعيات الأهلية الصادر2024الت 
هـ ولائحته التنفيذية الصادرة بالقرار الوزاري 1437/2/18وتاري    خ( 61)من مجلس الوزراء رقم 

.1437/6/11وتاري    خ ( 73739)رقم 

امج والولايفوتنا ي إعداد الخطط والي 
ي الجمعية فن

ن فن وعات أن نتقدم بالشكر الجزيل لجميع العاملي  مش 
ي تحقق تطلعات الجمعية

.الت 

قنا إلى كل نسأل الله تعالى أن نكون عند حسن الظن قولا وعملا وأن يسلك بنا سبيل الرشاد وأن يدلنا ويوف
ن  .عمل فيه صلاح للإسلام والمسلمي 

رئيس مجلس الإدارة 
يفعلىي يحي  الحريصي امش 

˻

كلمة رئيس مجلس الإدارة 



:مقدمة 
التوجهات تعد الخطط التشغيلية تجسيدا للأهداف والسياسات والمنطلقات و
ق من العامة للمنظمات وذلك من خلال تحويلها إلى برامج تنفيذية  تتحق

بال خلالها الأهداف ، وحرصا من جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بج
ي مجلس إدارته على جودة المخرجات ، فقد عمل فريق

الحشر متمثلا ف 
امج التخطيط  لتكون برامج الخطة التشغيلية للجمعية شاملة لجميع البر

ي الع
وعات الوزارية إلى جانب استحضار التوجهات الحديثة ف  مل مع والمشر
ي المستفيدين وطبيعة احتياجاتهم وفق تشخيص

دقيق للواقع مراعاة التنوع ف 
فرص يحدد جوانب القوة وسبل تعزيزها ونقاط الضعف وطرق معالجتها وال
موحة وسبل استثمارها  والتهديدات و آليات تحييدها ، وذلك حسب رؤية ط

رشيدة أيدها ترسم ملامح مستقبل الجمعية ويرفى لمستوى تطلعات القيادة  ال
.  الله  وحفظها الله

المدير التنفيذي
الحريصي سعيد بن يحي بن سلمان  ˼



˽

ي الدعوة إلى الله وفق نظام مؤسسي : الرؤية 
الريادة فن

ة وتعليم دين: الرسالة  ي الدعوة إلى الله تعالى على بصي 
ية تعمل فن ه بلغات جمعية خي 

اكات والتعاون مع  العالم وفق عمل مؤسسي متقن، من خلال أفضل الوسائل والش 
.جميع ذوي العلاقة

اكة .. الجودة .. العدالة .. الصدق .. الإخلاص .. الأمانة: القيم  الش 



˾

الصفة العضو اسمم

رئيس مجلس الإدارةالحريصيامشريفعلي يحي ˺

نائب رئيس الحريصيسلمان زيدان مفرح˻

عضو زيدان سالم حريصي ناجع˼

عضو الحريصيشريف سعيد سلمان˽

عضو نايف ناصر سعد المطوع ˾

بيانات أعضاء مجلس إدارة الجمعية 



˿

البيانات النوعية للجمعية 
العنوان اسم الجهة 

ة والإرشاد وتوعيجمعية الدعوة
الجاليات بجبال الحش  

نطاق الخدمات المركز المحافظةالمنطقة 

ي الدائرجازان
بتن
مالك 

جبال مركز
الحش  

الشجعة–جبال الحش  ) مركز 
(ري    ع –الجانبة–

ي 
وبن يد الالكي   Mtd1234566@gmail.comالي 

المدير التنفيذينائب الرئيس الإدارة رئيس مجلس

الحريصي سعيد يحي سلمان الحريصي مفرح سلمان الحريصي علىي يحي 

فة الجهة الصادر منهارقم التصري    حالجهة المش 
التصري    ح 

تاري    خ 
التسجيل 

الشهادة إنتهاءتاري    خ 

وزارة الشؤون 
الإسلامية 

ي لتنمية 4670
المركز الوطتن

ربحي الغي  القطاع
1444/9/2

ه 1
ه 1445/9/21

الحساب اسم
البنكي 

جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحش  

رقم الحساب 
البنكي 

417000010006080128301

رقم حساب 
الآيبان 

SA7580000417608010128301

الجاليات المستهدفون من خدمات الجمعية
المسلمة 

غي  
ن  المسلمي 

الأسرة الفتياتالشباب 

mailto:Mtd1234566@gmail.com


̀

الخطة التشغيلية قسم الدعوة العامة 
م2025



́

جمعية  الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحش  

م2025الخطة التشغيلية لقسم الدعوة العامة لعام 

امج الهدف الي 
والمشاري    ع

الإجراءات 
والأنشطة

مسؤول 
التنفيذ

زمن التنفيذ
مقياس 
الأداء

التكلفة 
المالية

7891
0

1112123456

نش  (1
العلم

الدعوة 
العامة

ات30تنفيذ  محاضن

المدير 
التنفيذي
ن   منظمي 
امج الي 
إعلامي 

30
ات محاضن

95000
الف

كلمة70 كلمة70تنفيذ 

إقامة دروس 
وملتقيات ومخيمات
دعوية رحلات حج 

وعمرة

ملتقيات 
ومخيمات 
ورحلات 
حج وعمرة 
دروس

مسابقات 
10000
ك مشي 

ن (2 تحصي 
المجتمع

القضايا 
المعاضة 
والأمن 
الفكري

حملات توعوية5

المدير 
التنفيذي
ن   منظمي 
امج الي 
إعلامي 

حملات5

65000
الف

دورات7دورات تعليمية7

كلمة25كلمة25

مسابقات
مسابقات 
وجوائز

بين لوحات 
وبروشورات

لوحات10

ات 10 محاضن
10

ات محاضن



̂

جمعية  الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحش  

م2024الخطة التشغيلية لقسم الدعوة العامة لعام 

الهدف
امج  الي 
والمشاري    ع

الإجراءات 
والأنشطة

زمن التنفيذمسؤول التنفيذ
مقياس 
الأداء

التكلفة 
المالية

ة تعظيم السن(3
النبوية 

تعظيم السنة 
النبوية 

دروس  كلمات
ات  محاضن
مخيمات  
دورات 
مسابقات 
جولات 

المدير 
التنفيذي
ن  منظمي 
امج  الي 
إعلامي 

75000
الف

امج (4 الي 
الموسمية

امج  الي 
الموسمية

دروس وكلمات 
ات  ومحاضن
ومخيمات 
دعوية 
وملتقيات 
ومسابقات 

علميةودورات 
إفطار صائم 

المدير 
التنفيذي
مسؤول 
المسجد
الجامع
ن  منظمي 
امج الي 
إعلامي 

90000
الف

ريال الف(325.000)تكاليف قسم الدعوة العامة إجمالىي 



˺˹

الخطة التشغيلية قسم الجاليات لعام 
م˾˻˹˻



˺˺

جمعية  الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحش  

م2025الخطة التشغيلية لقسم الجاليات لعام 

الهدف
امج  الي 
والمشاري    ع

الإجراءات 
والأنشطة

مسؤول 
التنفيذ

زمن التنفيذ
مقياس 
الأداء

التكلفة 
المالية

نش  ( 1
ن  العلم بي 
الجاليات
وتصحيح
العقيدة 

نش  العلم
وتصحيح 
العقيدة

6تنفيذ
ات محاضن

المدير 
التنفيذي 
ومسؤول 
الجمعيات  

6789101112123456
ات  محاضن

كلمات8
دروس4

رحلة عمرة 
جوائز

40000
الف

كلمات 8تنفيذ 

دروس 4تنفيذ

رحلات عمرة 3

جوائز وهدايا 

دعوة (2
غي  

ن  المسلمي 

ملتقيات 
زيارات 
استقبال 
هدايا

لقاءات
زيارات 

استقبال زوار 
هدايا 

المدير 
التنفيذي 
مسؤول 
الجاليات 

لقاءات 
زيارات
استقبال
زائرين 
هدايا

15000
الف

إنشاء(3
مكتبة 
جاليات 
ة تعريفي

وع مش 
ي 
علمتن

كتب جميع 
اللغات 

عرض سمعي 
ي 
عرض مرب 

تعليم عن طريق
التواصل 
الاجتماعي 
والتطبيقات 
الحديثة 

المدير 
التنفيذي 
مسؤول 
المكتبة 
والإعلام

كتب 
عروض 
تعليم 
اتبالتقني

الحديثة 

10000
الف



˺˻

جمعية  الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحش  

م2025الخطة التشغيلية لقسم الجاليات لعام 

الهدف
امج  الي 
والمشاري    ع

الإجراءات 
والأنشطة

مسؤول 
التنفيذ

زمن التنفيذ
مقياس 
الأداء

التكلفة
المالية

معايدة (4
الجاليات 

وع فرحةمش 
عيد 

لقاءات
معايدات 
زيارات 
هدايا 

المدير 
التنفيذي 
مسؤول 
الجاليات 
إعلامي 
مصور 

678910111212345
لقاءات 
معايدات
زيارات 
هدايا 
وجوائز

15000
الف

ملتق  (5
ي 
رياضن

ملتقيات 
مخيمات 
دعوية 

جوايزهدايا 

تنفيذ ملتق  
ي ودعوي

رياضن
تنفيذ مخيم 
دعوي 

تنفيذ هدايا 
وجوائز 

المدير 
التنفيذي 
مسؤول 
الجاليات

إعلامي مصور

ملتق  
ي 
رياضن

مخيم
هدايا 
وجوائز

30000
الف

السجناء(6
برنامج دعوة
ن  سجي 

مساعدات 
هدايا 
دعوة 

مساعدات 
ودعوة
وهدايا

15000
الف

ريال الفمئة وخمسة وعشرين (125.000)قسم الجالياتالمبلغ الإجمالىي 



˺˼

آلية المتابعة وتقويم التنفيذ

الخطوط الإجرائية لمتابعة وتقويم تنفيذ الخطة 

يتم اشتقاق خطة اسبوعية من الخطة العامة ، حسب .1
˺النموذج 

بإنتهاء البرنامج ˼يتم تعبئة نموذج رقم .2
˻قم يعد تقرير نهائي حول تنفيذ البرامج حسب النموذج ر.3



˺˽

أهداف البرنامجاليوم
البرنامج

مكان 
التنفيذ

اسلوب 
التنفيذ

الوقت 
المحدد 
للتنفيذ

التنفيذ
أسباب 
عدم 
ذالتنفي

ملاحظات نفذ نفذإلىمن
جزئيا

لم 
ينفذ

الأحد

الأثنين

الثلاثاء

الأربعاء

الخميس

نماذج المتابعة والتقويم
1م                    نموذج 2025/     /-م   2025/     /في الفترة     )             ( لقسم )              ( خطة الاسبوع 

م2025/    /التاريخ    :                      التوقيع :                                    الاسم 



˺˾

برنامج                         / تقرير ختامي حول تنفيذ مشروع 
2نموذج

:تقرير عن تنفيذ برامج الخطة التشغيلية التالية / أولا 

اسم م
البرنامج 

مدة 
ذ التنفي

بداية
البرنامج 

نهاية 
البرنامج

لم نفذ
ينفذ

نسبة 
المتحقق

اتالاستراتيجيالمعوقات 
البديلة 

˺

˻

˼

˽

˾

˿

̀



˺˿

˼انتهاء تنفيذ برنامج                                         نموذج 

دور القسمالمنفذ
في البرنامج 

عدد المستهدفون
المستفيدين

مدة البرنامج
باليوم 

مكان التنفيذ

تاريخ بدء 
التنفيذ 

تاريخ انتهاء 
التنفيذ 

تم توثيق 
البرنامج

شكل لا نعم 
التوثيق

أخرى حقيبة فيديو صور 

:تقرير التنفيذ

معد 
ر التقري

التوقيعالعمل



˺̀

الإي                            رادات 

20242025

الم                             بلغ(المستهدفة-الإيرادات )البند مالمبل                            غ(الفعلية-الإيرادات)البند م

عات نقدية1 عات نقدية50.0001تي  100.000تي 

250.000إيرادات من الأنشطة100.0002إيرادات من الأنشطة2

100.000إيرادات أخرى200.0003إيرادات أخرى3

ألف ريال 450.000الف ريال350.000المج                                                   موع 

لعام رلجمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بجبال الحشالتقديريةالموازنة 
م2025



˺́

المصـــــــــــــــــــــــــــــــــــــروفات 

20242025
المبــــــــــــلغ(المتوقعة)المصروفــــــــــــــــــــــــــات المصروفــــــــــــــــــــــــــات مالمبـــــــــــــــــــلغالمصروفات المنفذة المـصروفات م

1-

مصروفات التشغيل

ية  الموارد البش 

رواتب وأجور ومكافئات تدريب وتأهيل )
ن التأمينات الاجتماعية (الموظفي 

المصروفات العمومية الإدارية

نت والهاتف، الضيافة والاستقبال) ، فواتي  الاني 
اكات، الإيجارات،  الخدمات العامة والاشي 

(الصيانة العامة

الاعلام والتقنية  

ة، المطبوعات، المسابقات، التقارير الإعلامي)
الاعلام الحديث، الحفل الموسمي والختامي 

ونية ، الأنظمة الإلكي  ي
وبن (الموقع الالكي 

ن المؤسسي والحوكمة والمالية التمي 

، قياس الأثر، اتعاب ) الحوكمة، البناء المؤسسي
(المراجع المالىي 

170.000

-1ألف ريال 
مصروفات التشغيل

ية  الموارد البش 

رواتب وأجور ومكافئات تدريب وتأهيل)
ن التأمينات الاجتماعية (الموظفي 

المصروفات العمومية الإدارية

نت والهاتف، الضيافة والاستق) بال، الاني 
اكات،  فواتي  الخدمات العامة والاشي 

(الإيجارات، الصيانة العامة

الاعلام والتقنية  

مية، المطبوعات، المسابقات، التقارير الإعلا )
الاعلام الحديث، الحفل الموسمي والختامي 

وني ، الأنظمة الإلكي  ي
وبن (ةالموقع الالكي 

ن المؤسسي والحوكمة والمالية التمي 

، قياس الأثر، اتع) اب الحوكمة، البناء المؤسسي
(المراجع المالىي 

250.000

ريالالف

مصروفات المشاري    ع -2
والأنشطة

الدعوة العامة .1
القضايا المعاضة والآمن الفكري   .2
تعظيم السنة النبوية  .3
امج الموسمية.4 الي 
دعوة الجاليات غي  المسلمة.5

مصروفات المشاري    ع -100.0002
والأنشطة

الدعوة العامة .1
القضايا المعاضة والآمن الفكري.2
تعظيم السنة النبوية  .3
امج الموسمية.4 الي 
دعوة الجاليات غي  المسلمة.5

450.00

ألف ريال 

مصروفات طوارئ .1مصروفات غي  متوقعة-3
مصروفات أوقاف .2
مصروفات استثمار .3

مصروفات طوارئ .1مصروفات غي  متوقعة-03
مصروفات أوقاف .2
مصروفات استثمار.3

60.000

ألف ريال
270.000المجم                                                       وع

ألف ريال

760.000

ألف ريال 


